
استمارة طلب الموافقة 

على حضور الندوات والمؤتمرات

          مع مراعاة ما جاء في قرارنا رقم ( 2693 ) وتاريخ 03/02/1429هـ ، و استناداً للمادة (  السابعة والستون  ) 

         من اللائحة المنظمة لشئون منسوبي الجامعات السعوديين من أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم ، وتحقيقاً لمصلحة   

         الجامعة وأهداف التعليم العالي وتفعيل مهمة ( عضو/عضوة ) هيئة التدريس والمواظبة على أداء أعمال الساعات المكتبية    

         والإشراف والمراقبة أثناء الامتحانات وعدم الإخفاق في تحقيق النصاب التعليمي للأقسام والكليات لتحقيق الجودة   

         النوعية والضبط العلمي والإداري والعدالة مع عدم الإخلال بحقوق عضو هيئة التدريس ومنها تشجيع الجامعة على   

         تطوير قدراته ومهاراته العلمية والعملية .

	البيانات
	الشروط

	رقم المنســوب :
	..........................................................................

	اسم عضو هيئة التدريس :
	..........................................................................

	رقم السجل المدني :
	..........................................................................

	الكلية التابعة لها :
	..........................................................................

	القـســم :
	..........................................................................

	التخصص العـام :
	..........................................................................

	التخصص الدقيق :
	..........................................................................

	الدرجة العلمية :


	لا يحق لمن هو على درجة أستاذ مساعد المشاركة إلاَّ إذا كان لديه بحثان منشوران أو مقبولان عل الأقل .

	الأبحاث العلمية ( لمن هو على درجة أستاذ مساعد فقط ) .

	1)
	وعاء النشر :

	2)
	وعاء النشر :

	3)
	وعاء النشر :

	4)
	وعاء النشر :

	مكان ( الندوة او المؤتمر):


	..........................................................................

	الجهة المنظمة ( للندوة أو للمؤتمر ) :


	..........................................................................

	تاريخ انعقاد ( الندوة او المؤتمر):

	تقديم الطلب لمجلس القسم يكون قبل تسعة أسابيع من عقد (الندوة او المؤتمر) على الأقل ويتم الرفع لمعالي الوزير بطلب الموافقة قبل ستة أسابيع على الأقل من موعد عقد (الندوة او المؤتمر) حسب التعليمات المبلغة للجامعة بهذا الخصوص ويشترط أن لا يتزامن من عقد (الندوة او المؤتمر) مع موعد الاختبارات النهائية أو جدول عضو هيئة التدريس أو يخل بسر الدراسة .

	نوع الدعوة  :   (  خاصة .    (  عامة .   
	( يرفق صورة الدعوة ) 

	موضوع ( الندوة أو المؤتمر ) :
	يشترط للمشاركة أن يكون موضوع (الندوة او المؤتمر) في مجال تخصص المشارك أو أن يكون ذا علاقة بمناشط الجامعة العلمية أو التعليمية أو البحثية أو خدمة المجتمع أو في مجال عمل المشارك الإداري. 


	البيانات
	الشروط

	الوضع الراهن لعضو هيئة التدريس :

( على رأس العمل. (               تفرغ علمي.

( معار.                            ( إجازة استثنائية.
	يشترط للمشاركة أن يكون المتقدم على رأس العمل في الجامعة 

	نوع المشاركة :

( حضور فقط. (               المشاركة في البحث.
	يشارك عضو هيئة التدريس في (الندوات او المؤتمرات) بالحضور فقط لمرة واحدة خلال العام الدراسي ، ومرتين ببحث خلال العام العام الدراسي على أن يزيد مدة المشاركة عن خمسة عشر يوماً خلال العام . 

	  أ ) عدد (الندوات أو المؤتمرات ) التي شارك فيها بالحضور فقط   

      خلال هذا العام (............ ) ومدتها (............ ) يوماً.
ب)  عدد (الندوات او المؤتمرات) التي شارك فيها ببحث خلال    

      هذا العام (............ ) ومدتها (............ ) يوما ً.
	تكون مدة المهمة مدة عقد (الندوة أو المؤتمر ) إذا كانت داخل المملكة العربية السعودية ، ويزداد يوم واحد للذهاب ويوم للعودة إذا كانت خارجها .

	عدد المتقدمين للمشاركة من القسم :

..........................................................................
	الحد الأقصى للمشاركين في كل قسم ( 15% ) من أعضاء هيئة التدريس في القسم .

	عدد المتقدمين للمشاركة من الكلية :

..........................................................................
	الحد الأقصى للمشاركين في كل قسم ( 5 % ) من أعضاء هيئة التدريس في القسم .

	سعادة رئيس قسم : ........................... ...........................................................................        الموقر

       تحية طيبة :.

       أرفق لكم الاستمارة الخاصة بطلب الموافقة على حضور ( الندوة / المؤتمر ) ، وأخبركم بأن المعلومات المدونة بهذه الاستمارة صحيحة  وفي حالة الموافقة على المشاركة سوف أقدم بعد عودتي مباشرة ملخصاً شاملاً عن ( الندوة / المؤتمر ) جلساته ، عناوين الأبحاث التي ألقيت فيه ، التوصيات الصادرة عنه، مع بيان الفوائد والمعلومات التي تعود علي وعلى كليتي وعلى الجامعة بشكل عام مع إيضاح المقترحات والاراء التطبيقية العلمية في كيفية الاستفادة من النتائج والتوصيات لتطوير مستوى الأداء وذلك لعرضه على مجلس القسم تمهيداً لرفعه لسعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي .

                                                                                               الاســم : .........................................

                                                                                               التوقـيع :         .....................................

                                                                                               التاريخ :                     /    /     14هـ




	التوصيات :-

	أولاً ) :- سعادة عميد كلية  .............................................................................................................          الموقر

        تحية طيبة :.

       اطلع مجلس القسم على البيانات المدونة في الاستمارة في جلسته رقم : (............ ) المنعقدة بتاريخ :    /    /     14هـ. وأوصى بما يلي :

( الموافقة على حضور هيئة التدريس  المنوه بياناته أعلاه إلى ( الندوة أو المؤتمر ) لإنطباق الضوابط ، وعليه أن يرفع لرئيس القسم عن مشاركته في مدة  لا تتجاوز أسبوعين من تاريخ انتهاء ( الندوة أو المؤتمر ).
( عدم الموافقة على حضور عضو هيئة التدريس إلى ( الندوة أو المؤتمر) لعدم انطباق الضوابط ومنها :-

     ..............................................................................................................................................    

     ..............................................................................................................................................

                                                                                             رئيس القسم : .........................................

                                                                                             التوقـيع : ............................................

	ثانياً ) :- سعادة عميد شئون أعضاء هيئة التدريس  .......................................................................................          الموقر

        تحية طيبة :.

       اطلع مجلس الكلية على البيانات المدونة في الاستمارة في جلسته رقم : (............ ) المنعقدة بتاريخ :    /    /     14هـ. وأوصى بما يلي :

( الموافقة على حضور هيئة التدريس  المنوه بياناته أعلاه إلى ( الندوة أو المؤتمر ) لإنطباق الضوابط ، وعليه أن يرفع لرئيس القسم عن مشاركته في مدة  لا

      تتجاوز أسبوعين من تاريخ انتهاء ( الندوة أو المؤتمر ) .

( عدم الموافقة على حضور عضو هيئة التدريس إلى ( الندوة أو المؤتمر ) لعدم انطباق الضوابط ومنها :-

    ..............................................................................................................................................   

                                                                                              عميد الكلية : ......................................

                                                                                              التوقـيع :   .......................................



	ثالثاً ) :    صاحب المعالي مدير الجامعة  ...................................................................................................          الموقر

        تحية طيبة :.

       روجعت الاستمارة من قبل عمادة شئون اعضاء هيئة التدريس و توصي بما يلي :

( الموافقة على حضور هيئة التدريس المنوه بياناته أعلاه إلى ( الندوة أو المؤتمر ) لإنطباق الضوابط ، وعليه أن يرفع لرئيس القسم عن مشاركته في 

      مدة  لا تتجاوز أسبوعين من تاريخ انتهاء ( الندوة أو المؤتمر ).

( عدم الموافقة على حضور عضو هيئة التدريس إلى ( الندوة أو المؤتمر ) لعدم انطباق الضوابط ومنها :-

    ..............................................................................................................................................    

                                                                                    عميد شئون أعضاء هيئة التدريس 

                                                                                                        أ.د. شـيخ بن محمد صافي جمل الليل  



	رابعاً ) :- سعادة عميد شئون أعضاء هيئة التدريس  ......................................................................................          الموقر

تحية طيبة :.

        آمل رفع الموضوع لوزارة التعليم العالي لإتخاذ التوصية اللازمة على ضوء ما أتخذ في المجالس المختصة .

                                                                                                         مدير الجامعة
                                                                                              أ.د. عدنان بن محمد عبدالعزيز وزان















